Tud\gqu@m Ayudade trabajo

Crearunaretencion

Paso

Accion

Haz clic en el botén Entrar.

Haz clic en el campo Email.

Entra la informacion en el campo Email. Entra "username@email.com™.

Haz clic en el campo Contrasefa.

Entra la informacion en el campo Contrasefia. Entra "passwordl1".

S ISRl Rl Il A

Haz clic en el botén Entrar.

ENTRAR

Haz clic en el mend Impuestos y Retenciones.

Haz clic en el botdn Crear.
= Crear

i

Al hacer clic en el boton Crear, el sistema abre una pantalla a la izquierda de la seccion
Impuestos y Retenciones. En esa nueva seccion, creara el nuevo Impuesto o Retencion.

10.

Haz clic en el campo Nombre.

11.

Entra la informacién en el campo Nombre. Entra "HACIENDAPR".

12.

Haz clic en el boton que se encuentra a la derecha del campo Tipo.
IMPUESTO

13.

Haz clic en el elemento de la lista Retencidn.

RETENCIONM

14.

Haz clic en el botdn que se encuentra a la derecha del campo Categoria.
SUPLIDOR

15.

Haz clic en el elemento de la lista Ném
NOMIMNA

na.
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16. Haz clic en el boton que se encuentra a la derecha del campo Forma de Cobro.
POR CIENTO
17. Haz clic en el elemento de la lista Fijo.
FLIO
18. Haz clic en el campo Cantidad.
$0.00
19. Entra la informacién en el campo Cantidad. Entra "60.00".
20. Haz clic en el botdn Crear.
=
21. La nueva retencion aparece al final de la lista.
22. iTe felicitamos! Ya estés listo para crear una retencion.
Fin de procedimiento.
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